
Curso de formación profesional para extranjeros residentes [curso Ｎｏ．Ｔ ０2]

Curso de formación profesional para el empleo para extranjeros residentes en Japón

◆esquema del curso (para principiantes)

Metas de aprendizaje
(Posibles

Calificaciones)

・ Aprender la capacidad del idioma japonés y la capacidad de preparación de

documentos necesarios para trabajar en Japón.

・ Aceptar diversas culturas y valores, aprender reglas y modales sociales, mejorar

las habilidades básicas de comunicación.

・ Aprender habilidades de TI, dominar el conocimiento y las habilidades que se
pueden utilizar en escenas de trabajo concretas.
E-Marketing y cómo usar el sitio de EC
Tasa de examen de certificado N4 de competencia japonesa (el estudiante paga
6500 yenes)

※Nuestro objetivo es prepararte para encontrar un buen trabajo poco después de terminar esta formación
laboral en Japón.

◆Cronograma

Número de estudiantes: 6~15 personas

Fecha de solicitud: viernes 7 de julio de 2023 ～ miércoles 9 de agosto de 2023

Fecha y hora del examen: lunes 21 de agosto de 2023 a las 9:30 (asegúrese de estar 5 minutos antes)

El resultado de la prueba: viernes 25 de agosto de 2023 (el resultado se informará por correo, si se
aprueba o no)

・duración de la formación: 3 meses

Comienza el viernes 1 de septiembre de 2023, finaliza el jueves 30 de noviembre de 2023

(Sábados, domingos y festivos nacionales son libres)

◆Reuniones de explicación de los cursos

Fecha y hora: miércoles 19 de julio de 2023 a las 10:30 horas o martes 25 de julio de 2023 a las 10:30
horas

Lugar: Centro de formación sinfónica de NPO (en caso de que desee asistir solo a esta reunión, póngase
en contacto con la Sra.: Yao)

Para aquellos que deseen asistir a la reunión, comuníquese con la Sra.: Yao en el teléfono: 06-6412-8025

◆Cómo aplicar: Rellena el formulario de solicitud en la oficina de empleo de tu ciudad

(Hola Trabajo), Adjunto con su foto personal tamaño 4x3cm (Necesario).

◆el lugar de la prueba: la prueba se llevará a cabo en NPO Symphony,

Los solicitantes tendrán pruebas en (japonés básico como lectura y escritura Hiragana, Katakana y
cálculos matemáticos simples)

Favor de traer lápiz, borrador y bolígrafo.

Después de eso, los solicitantes tendrán una entrevista.

◆Lugar de entrenamiento:

nombre de la escuela: NPO Symphony (Escuela de diseño de carrera) TEL: ０ ６-６ ４ １２-８ ０ ２ ５



Dirección: 〒660-0883 Hyogo-Prefecture Amagasaki-City Kandakitatoori2-12-1 Taiyou-building 5F (3
minutos a pie desde la estación Hansin-Amagasaki).

◆Gastos

10,740 ¥ para libros de texto, etc. (la tarifa de transporte y la tarifa de comidas no están incluidas, ya que
serán gastos personales)

◆Para consultas, llame a la oficina de empleo de su ciudad o Hyogo-kenritu Kobe Koutou Gijyutu Senmon
Gakuin

Hyogo-kenritu Kobe Koutou Gijyutu Senmon Gakuin
〒６ ５ １－２ １ ０ ２ 5-2 gakuen higasi-cho, Nisi-ku, Kobe TEL ： ０ ７ ８－８ ９ ４－３ ７ ３ ０ To Nakata

※Nuestro objetivo es prepararte para encontrar un buen trabajo poco después de terminar esta formación laboral
en Japón.

Para consultas en

chino, inglés, portugués y español: Llame a Hello-Work Kobe (Centro de servicio de Kobe Gaikokujin Koyo (tel:
078-362-8610)

※Para obtener más información sobre la capacitación, llame a NPO Symphony. [Lote# 20]

◆Contenidos de la Formación

(1 ） Práctica básica de japonés

(2 ） Práctica de japonés comercial

(3) Ejercicio de técnica de comunicación

(4) Ejercicio de etiqueta comercial

(5) Apoyo al empleo ②

(6) Conceptos básicos de las

computadoras personales y

seguridad de información

(7) Utilización del software de Office

(8) Uso práctico de computadoras

personales

・ Conversación básica en japonés

・ Aprende modales en los negocios japoneses

・ Práctica para comunicarse en el trabajo y en

la comunidad

・ Aprenda la etiqueta comercial japonesa

・ Cómo recibir una entrevista ・

Entrevista simulada

・ Operar una PC con Windows en japonés,

conocimientos relacionados con Internet,

Chishiki,

· Seguridad de información

・ Aprenda a ingresar documentos en tablas de

48 hora
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12 hora

12 hora
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s
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48hora
s.

(1) Ceremonia de entrada,
ceremonia de finalización
orientación

(2) Imagen de los recursos humanos

requeridos por las empresas, etc.

(3) idioma japonés

(4) circunstancias de Japón

(5) Prácticas laborales, seguridad y salud,

etc.

(6) Employment Support

(7) clientes electrónicos atrayendo

・ Ceremonia de entrada, ceremonia de

finalización

Autopresentación, explicación de reglas,

contacto, cuestionario después de completar,

etc.

・ Sobre la imagen de la persona requerida por

la empresa ・ Habilidades, calificaciones y

experiencia requeridas en el lugar de trabajo

Idioma japonés útil en la oficina

・ Japonés útil en la vida diaria y en el trabajo

(saludos, gracias, disculpas, conversaciones

telefónicas, cómo tomar notas, etc.)

・ Sentido común social japonés, cultura

japonesa, etc. que los extranjeros deben saber

cuando trabajan en Japón

・ Conocimientos necesarios, leyes, sistemas y

mecanismos necesarios para trabajar de manera

segura en Japón

・ Tarjeta de trabajo para dirección,

Cómo escribir cartas comerciales y currículum,

etc.

Consulta

Cómo dominar el sitio web de EC

4 hora

12 hora

12hora

36 hora

6 hora.
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Sujeta Contenido horas



(9) Uso práctico de computadoras

personales

Excel japonesas, gráficos, cálculos Aprende

・ Learn how to make and present Powerpoint

slides

・ Conocimientos básicos y ejercicios de Zoom

necesarios para trabajar desde casa, etc.

・ cómo usar el sitio base y el sitio de mercari

para marketing electrónico.

12
horas

registro de empleo 100% tasa de empleo en 2022

Tipo de ofertas de
trabajo

Manufacturas, Restaurantes y Cafeterías, Transportistas y Transportistas, Hoteles, Agentes
Turísticos, etc.

Horas totales de Capacitación: 328hrs. (91 hrs de estudios académicos, 237 hrs de destreza práctica)
6 horas de capacitación en el lugar de trabajo Otro Por separado 2 horas para ceremonias de entrada
y finalización, etc.

(1) conferencia profesional

(2) Visita al lugar de trabajo

・ Habla un extranjero que actualmente está trabajando en

Japón.

・ Observar el contenido y el flujo de trabajo

3 horas
3 horas

◆mapa del lugar de entrenamiento


