
知识掌握课程                           [课程Ｎｏ．Ｔ０１] 

 针对外国人的日语能力/就业能力提升培训课程招生简介  

◆训练内容概要（初学者欢迎） 

训练目标 

 

学成在日本工作所时所必须具备的基本的日语能力以及与人交流能力，电脑技能，商务礼仪，劳动常识等等。 

 

可能得到的 

资格认证 

通过资格认证试验可能取得的资格 

日语能力试验3级・日语电子计算机检定3级・商务日语J2级 

※这个职业训练是以在日外国人能在训练后尽早地找到工作为目的。 

◆招生日程以及训练期间 

・招 生 人 数  １５人 （最少开课人数８人） 

・招 生 期 间  ２０１６／４／１４（星期四） ～ ２０１６／５／１３（星期五） 

・选 考 日 期  ２０１６／５／２３（星期一）   ９：３０～ （不可迟到） 

・合格通知日期 ２０１６／５／２６（星期四）  

・训 练 期 间  ２０１６／６／７（星期二） ～ ２０１６／９／６（星期二） （３个月）  

原则上从星期一到星期五的  ９：３０ ～ １６：１０ (星期六，星期天与红日子休息) 

◆课程说明会 

２０１６／４／２８（星期四）１４：００～、 ５／６（星期五）１３：００～  ５／１０（星期二）１３：００～  

场所：NPO法人 シンフォニー研修中心 

（想听训练课程说明会的或是想参观教育设施的，请打以下电话联系！） 

联系电话：  ０６－６４１２－８０２５ （负责人：姚） 

◆报名方法  到自家附近的公共职业安定所填写【入校志愿书】，贴上相片(相片规格:4cm×3cm)递交出去。【入校志愿书】在

公共职业安定所窗口索拿。不邮送到家。 

◆入校选考  ・シンフォニー（请参照背面的地图）、考试的内容有平假名，片假名，汉字的读法，算数。还有面试。 

・需带文具（铅笔，圆珠笔等） 82日元的邮票（考试结果通知用） 

学校名称： NPO法人シンフォニー TEL： ０６－６４１２－８０２５ 

训练场所： 
〒６６０－０８６１ 兵库县尼崎市御园町5 尼崎土井大厦３楼 

（从阪神尼崎站开始徒步2分钟路程） 

◆必要经费   

教科书费用 ４，７５２日元   

◆咨询窗口：所住之处的公共职业安定所，或者是下面所记的兵库县立神户高等技术专门学院  

兵库县立神户高等技术专门学院 
〒６５１－２１０２ 神户市西区学园东町5丁目2号   TEL：０７８－８９４－３７３０  负责人：小田 

※以下各国语言均可咨询(中国语*英语*葡萄牙语*西班牙语)（姬路公共职业安定所也设有外国人咨询窗口） 

●神户公共职业安定所  神户外国人雇佣服务窗口  TEL：078-362-8610   

神户市中央区相生町1-3-1公共职业安定所神户2楼（5号窗口）  JR神户站附近 

●大阪外国人雇佣服务窗口  TEL：06-7709-9465     FAX：06-7709-9468   

大阪府大阪市北区角田町8-47 阪急 グランドビル16楼  从阪神尼崎站坐电车 10分钟，到阪神梅田站下车后走路3分钟 

    

※训练内容的有关事项请向NPO法人シンフォニー咨询。                                   [整理卷号码   １４]  



◆训练内容 

科    目 各科目的内容 训练时间 

学 
 
 

科 

(1) 开学式/毕业式 

教育方针说明 

(2) 企业所求的人才像 

(3) 日语的能力提升 

(4) 工作常规等 

 

(5) 找工作支援 

・开学式/毕业式 

・自己介绍，守则说明，联系事项，有关毕业后的问卷调查等 

・工作中所必须的技能，资格，经验 

・待客用语以及日常工作用语（感谢/道歉/打电话/做笔记等） 

・在日本国内工作时所必须了解的法律制度，工作内容构成，以及安全 

劳动须知等 

・工作卡的活用 

・写商务书信，自己的简历，工作经历书等 

・劳动相谈，关于各种职业的介绍以及对寻找工作启事的看法 

 

4 小时

12小时 

48小时 

12小时 

 

6小时 

18小时 

18小时 

实  

用  

技  

术 

(1) 与人交流技术 

(2)  商务礼仪演习 

(3) 模拟面试 

(4) IT基础 

(5) Office软件的活用 

 

 

(6) 电脑安全须知 

(7) 模拟工作体验 

(8) 在职人员的工作经验谈 

・在工作中如何与人建立良好关系的技术 

・学习日本的商务礼仪 

・如何接受面试的方法  ・模拟面试 

・Windows电脑的基本操作（网路连接，信息接受与发送） 

・用Word写文章的方法 

・用Excel表格统计与计算 

・用Powerpoint发表工作内容 

・电脑安全须知 

・模拟工作体验 

・在日本工作的外国人谈自己的工作经验，以及工作条件。 

12小时 

18小时 

30小时 

42小时 

54小时 

 

 

12小时 

6小时 

24小时 

训练时间 总时间数 316个小时（学科118个小时、实用技术198个小时、）其他:开学式，毕业式2个小时 

工作场所（主要业种/

职种） 
制造业/餐饮业/运输业/旅行业等 

◆训练场所   

 

 

 

NPO法人 シフォニー 研修室  

〒660-0861 兵库县尼崎市御园町5  

尼崎土井大厦3楼  

土井ビルディング３階 

距阪神尼崎站 

徒步 2分路程 

阪神尼崎站 至梅田 

中央公园 
国道 2号线 

至三宮 

東横

イン 五

合

桥

线 

 

土井大厦 ３楼 
1 階 ASIS  MUSIO 

国道 43号线 

庄

下

川 

产

业

道

路 

 

特快２２分 特快９分 


